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Port of Ystad
Ansokan Passerkort Ystad Hamn Logistik AB

Hanteringen av passerkort syftar till att sdkra inpasseringen till Ystad Hamn vilket beskrivs i Lag
(2006:1209) om hamnskydd och Lag (2004:487) om sjofartsskydd.

Foljande regler galler och utgor krav for att erhalla passerkort:

v" Las igenom bilagorna ”Att ansdka om tilltrade till Ystad Hamn” samt ”Allmédnna sakerhetsregler
Ystad Hamn Logistik AB”. Genom att du undertecknar denna ansdkan godkanner du att du

v" Den sdkande ska ha gatt igenom och férstatt hamnens allmanna
sakerhetsregler.

v" Kontinuerligt arbete skall utféras i hamnen minst en dag i veckan under en ldngre tid 4n en
manad.

v" Vid avslutad tjinst, leverans eller annat uppdrag skall passerkortet aterlamnas.

v' Genom att du undertecknar ansékan godkanner du att uppgifterna om namn, bild,
telefonnummer, mailadress, registreringsnummer mm. sparas under kortets giltighetstid.
Uppgifterna sparas pa Ystad Hamn Logistik AB server i syfte att anvandas i vart passersystem
som reglerar in- och utpassering i grindar och dorrar.

v" Den som ansoker om passerkort ska vara medveten om att Ystad Hamns dvervakningskameror
ar i bruk dygnet runt och att besdkare och anstéallda som vistas i hamnen kommer att
overvakas. Materialet sparas i cirka en manads tid i syfte att kunna anvandas i utredande syfte
vid eventuella hdndelser. Informationen sparas pa Ystad Hamn Logistik ABs server.

v" Du godkinner att foton/film som vi tar inom Ystad hamns omrdde kan komma att publiceras
pa sociala medier, informationsblad/broschyrer samt pa hemsida.

Typ av bestéllning
Fyll i anledningen till ansékan. Endast ett val kan géras pG samma blankett.

Bestallning nytt passerkort Andring av befintligt kort Uppsagning av kort

Verksamhet
Fyll i vilken verksamhet den sékande hoér till

Anstalld pa foretag stationerat i Ystad hamn

Inhyrd konsult, leverantér, serviceforetag, entreprendr, speditor/akeri

Myndighet eller kommunanstalld

Period
Fyll i vilka tider du séker tilltréde samt i vilken omfattning. Du kan max anséka om behdérighet j 12
mdnader fr.om. uppdragets bérjan.

Begransad period Fr.o.m. T.o.m.
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Uppgift sokande foretag

VAR GOD TEXTA!
Foretagsnamn Organisationsnummer
Narmaste chef / kontaktperson Adress

Kontaktuppgifter ndarmaste chef / kontaktperson | Postnr, Ort

E-post Telefonnummer

Uppgifter s6kande person (kortinnehavare)

VAR GOD TEXTA!
Fornamn pa sokande Efternamn pa s6kande Fodelsedata (AAMMDD)
Telefonnummer E-post Roll / Tjanst

| vilket syfte ans6ker du om passerkort? Vilka arbetsuppgifter kommer att utforas, var, nar, hur osv?
Vilka omraden/ grindar behover du tillgang till?

VAR GOD TEXTA!

Ange ditt svar

Underskrift av person som ansoker om kort

Ort: Datum:

Skicka din ansodkan till:

ansokantilltrade.ystadhamn@ystad.se

Underskrift:

Namnfortydligande:

Vid akuta drenden, vanligen kontakta oss via telefonnummer 0411-180 80.

Korten hdamtas pa Ystad Hamn AB, Bornholmsgatan 6, Ystad (bemannat vardagar 08.00-12.00 och
13.00-16.00). For att kunna hamta ut ditt kort behover du legitimera dig och skriva pa en kvittens for
utldamnande av kort.

Hur hanterar Ystad Hamn Logistik AB dina personuppgifter? Léis om detta pa var hemsida
www.portofystad.se
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Att ansoka om tilltrade till Ystad hamn

Foratt fa vistas i hamnanlaggningarnaiYstad maste du anséka om tilltrade. Du ska ha kdnnedom
om Ystad Hamns sdkerhetsregler och ditt ansvar rérande behdorighets- och passerkortet.

Ska du arbeta i en hamnanlaggning vid nagot enstaka tillfalle? Da ska du be om ett tillfélligt behérighetskort
via din kontaktperson pa Ystad Hamn Logistik AB (YHLAB). Kortet ska sedan aterlamnas samma dag.

Ska du utfora kontinuerligt arbete i hamnen minst en dag i veckan under en langre tid dn en manad ska
du ansdka om ett eget passerkort.

Viktigt att veta i samband med att du anséker

e Avvikelser fran géllande regler och villkor kan leda till béter och/eller avstdngning fran
hamnanlaggningar som tillhér YHLAB.

e  Forlorat kort ska omedelbart anmalas till YHLAB.

e Alla behorighets- och passerkort som utfardas ar personliga och ska hanteras som
vardehandling. Det ar darfor aldrig tillatet att lana ut ett kort.

e  Om du har beviljats ett behérighets- och passerkort ar du skyldig att bara det synligt och att uppvisa
det vid kontroll i en hamnanldggning.

e Du ska se till att ingen obehdrig foljer med vid in- och utpassering i hamnanlaggningar och
byggnader.

e Observera att det ar ditt ansvar att kortet ar giltigt samt att férnya det i god tid.

e  Om du andrar nagot betraffande din anstallning, hamnanlaggningar/byggnad du arbetar i eller
andra uppgifter sa som kontaktuppgifter ar du skyldig att informera YHLAB om detta.

Avgifter (exkl. moms)

Om du inte hamtar ut ett bestallt passerkort inom tva veckor utgar en avgift pa 300 kronor/kort. Utkvitterat
tillfalligt passerkort ska aterlamnas till YHLAB inom 14 dagar efter att giltighetstiden gatt ut. Om du inte lamnar
tillbaka kortet, eller om du skadat eller tappat bort det, tar YHLAB ut en avgift pa 1 000 kronor/kort.

Sa har ansoéker du om tilltrade till YHLAB fastigheter eller hamnomraden

1. Fylliansokan:

Fyll i Ans6kan om Passerkort Ystad Hamn Logistik AB (separat dokument)

Du kan ocksd anvdnda samma ansokningsformuldr for att ansoka om nytt kort, utoka
giltighetstid samt dndra uppgifter eller behorigheter.
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1.Skicka ett foto.

Vi behover ett fotografi av dig. D6p fotot till ditt for- och efternamn samt foretag och skicka det till
ansokantilltrade.ystadhamn@ystad.se. Lds mer nedan om Regler for godkant foto.

Har du ytterligare information som du vill delge handldggaren skriver du det i samma mejl som du

skickar ansékningshandlingen och fotot.

Under handlaggningstiden

Var tillgénglig om handléaggaren staller fragor for att effektivisera handlaggningen. Den normala
handlaggningstiden for passerkort ar 2 arbetsdagar efter att en komplett ansékan skickats in. En komplett
ansokan innebar att ni gatt igenom och forstatt hamnens allmanna sékerhetsregler och att ett foto ar
inskickat. Ansokningshandlingar som inte ar kompletta kommer inte att behandlas.

Nar beslut ar fattat

Du far ett mejl fran YHLAB nar ditt behorighets- och passerkort ar fardigt for avhamtning. Du ska da
kvittera ut det i reception (YHLAB) senast tva veckor efter utskickat mejl. Darefter avslutas arendet.
Utldamnandet kan enbart ske till den person som kortet ar utstallt till mot uppvisande av
identitetshandling.

Fragor om tilltrade och ansokningar samt sparra kort

Skicka ett mejl till ansokantilltrade.ystadhamn@ystad.se eller ring till 0411-180 80 om du har nagra fragor som
galler ansokan eller géllande regler.
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Allméanna sakerhetsregler

Dusom ska utforaarbete i eller vistasinom Ystad Hamn Logistik AB (YHLAB) hamnomrade omfattas av regler
och lagar for att férhindra terrorism och sabotage samt sakerhetsregler for att forebygga skador. Tankt pa
att aldrig slappa in ndgon pa omradet och att rapportera till personalen i hamnen om Du ser nagon som
inte ska vistas i hamnen eller om du upptacker ndgot som verkar misstankt; en viaska som inte tillhér ndgon
eller ett fordon som verkar dvergivet eller felplacerat.

Fyra grundregler om olyckan ar framme:

e Raddaliv

e larmall2

e Slicka/atgarda

e Informera sdkerhetsansvarig, tel 0411-57 76 61 under kontorstid. Darefter pa mobil 0709-477 264.

Skyddsutrustning

Bar alltid varselklader nar du vistas dar hamnarbete pagar. Nara hangande last eller vid risk for fallande
foremal ska hjalm anvandas. | 6vrigt bars lampliga klader och godkand skyddsutrustning enligt gallande
arbetsmiljoregler. Flytvast ska anvandas vid arbeten pa kajer och pirar.

Trafikregler

Att ga inne pa hamnomradet ar bara tillatet om det dr enda sattet att I6sa arbetsuppgiften. Hastighet max
30km/h eller lagre om sa anges.

For extern trafik galler straken eller huvudvagarna till anvisad plats.

Fordon i Ystad hamns anldggningar ska antingen ha roterande varselljus eller varningsblinkers. Kér endast
pa markerade strak — ta inga genvagar. Omkaorning ar forbjuden.

Vanliga trafikregler ska foljas men beakta sarskilt tung trafik som t. ex. tug-masters och terminaltraktorer.
Uppstallning och parkering av fordon sker pa sarskilt utmarkta platser.

Alkohol, droger och rokning

YHLAB ar en drog- och alkoholfri arbetsplats. Du far inte vara paverkad av eller anvanda alkohol eller droger
dar hamnarbete pagar. Inom omradet rader férbud mot rokning, anvdndande av 6ppen eld, apparater som
kan ge upphov till gnistor och annat som kan fororsaka brand.

Forbudet galler ocksa i fordon.

Skador och avvikelser

Om skador uppstar pa egen eller annans egendom — rapportera alltid till sdkerhetsansvarig innan du lamnar
hamnen. Aven tillbud samt misstdnkta miljo- och sdkerhetsavvikelser liksom riskobservationer ska direkt
rapporteras till sikerhetsansvarig.

Heta arbeten

Heta arbeten ska alltid godkannas av tillstandsansvarig pa YHLAB.
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Milj&
YHLAB ar miljocertifierat enligt ISO 9001 och 14001 och arbetar med standiga forbattringar.

De miljokrav, vad galler till exempel kemikalier och avfall, som YHLAB stallt vid upphandling av
projekt/arbete ska féljas. Vid entreprenader ska en miljoplan upprattas som visar hur stallda miljokrav
uppfylls. Berérda ska kdnna till och f6lja vad som star i miljoplanen.

Tank pa att:
e Stdnga av motorn vid alla stopp.
e Attalltid ha med absorptionsmedel om det finns risk for lackage av oljor/kemikalier.
e Meddela sdkerhetsansvarig eller din kontaktperson vid spill. Stoérre lackage/miljéolyckor ska
omedelbart rapporteras till sdkerhetsansvarig.
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